Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Koninie
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

REGULAMIN ORGANIZACJI I REALIZACJI
KWALIFIKACYJNYCH KURSOW ZAWODOWYCH
W WIELKOPOLSKIM SAMORZADOWYM CENTRUM KSZTALCENIA
ZAWODOWEGO 1 USTAWICZNEGO W KONINIE
CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz.2572, z p6zn.
zm.);

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 674, z p6zn. zm.);
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach (Dz.U. z 2017 nr 0 poz.860);

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 marca 2019r. w spawie praktycznej nauki
zawodu (Dz.U z 2017 poz. 59, 949);

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 marca 2019r. w sprawie klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2017 poz. 59);

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 sierpnia 2017r. w sprawie przypadkow,
w jakich do publicznej i niepublicznej szkoty dla dorostych mozna przyja¢ osobg, ktora ukoniczyta
16 lub 15 lat, oraz przypadkéw, w jakich osoba, ktora ukonczyta gimnazjum, o$mioletnig szkolg
podstawowa moze spelnia¢ obowiazek nauki przez uczeszczanie na kwalifikacyjny kurs zawodowy
(Dz.U. z 2017r. P0z.59, 946);

7. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 pazdziernika 2023r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175).

8. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 . Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017r. Poz.59) w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Rozdzial 1
Postanowienie wst¢pne

§1

1. Organizatorem kwalifikacyjnych kurséw zawodowych jest Wielkopolskie Samorzadowe Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Koninie, Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, ul.
Przemystowa 4, 62-510 Konin. Na kazdy rok szkolny opracowywany jest plan ksztalcenia
zawierajacy skladowe wymienione w § 26 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;
z dnia 6 pazdziernika 2023r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

2. Kurs obejmuje zakres jednej kwalifikacji w danym zawodzie, a takze efekty ksztatcenia wspolne
dla zawoddéw oraz efekty ksztalcenia wspdlne dla zawodow w ramach obszaru ksztalcenia,
stanowiace podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodow i jest prowadzony wediug
programu nauczania uwzgledniajgcego nowa podstawe programows ksztatcenia w zawodach.



3. Liczba stuchaczy uczestniczacych w kwalifikacyjnym kursie zawodowym wynosi co najmniej 20.
Za zgoda organu prowadzacego liczba stuchaczy moze byé mniejsza niz 20.
4. W przypadku kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego w formie zaocznej minimalna
liczba godzin ksztatcenia zawodowego nie moze byé mniejsza niz 65% minimalnej liczby godzin
ksztatcenia zawodowego okreslonej w podstawie programowej ksztalcenia w zawodach dla danej
kwalifikacji.
5. Kwalifikacyjne kursy zawodowe mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglosé.
6. Podmiot prowadzacy ksztatcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegtos¢ zapewnia:
dostgp do platformy learningowej, ktéra umozliwia synchroniczng i asynchroniczng
interakcje miedzy uczestnikami kursu a osobami prowadzacymi zajecia,
materialy dydaktyczne przygotowane w formie dostosowanej do ksztalcenia prowadzonego z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc,
biezgcg kontrole postepdw w nauce stuchaczy, weryfikacje ich wiedzy, umiejgtnosci
i kompetencji spotecznych, w formie i terminach ustalonych przez podmiot prowadzacy
ksztalcenie,
biezacg kontrole aktywnos$ci 0sob prowadzacych zajecia.
7. Organizator kursu jest obowigzany zorganizowa¢ szkolenie dla stuchaczy lub uczestnikow przed
rozpoczeciem zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.
8. Wymiar godzin zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
okresla Organizator kursu.
9. Zaliczenie ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé
nie moze odbywac si¢ z wykorzystaniem tych technik.
5. Zajecia prowadzone w ramach kursu sa bezptatne.

§2
1. Zajecia kursu mogg odbywaé sie w formie stacjonarnej — co najmniej przez trzy dni w tygodniu
lub w systemie zaocznym co najmniej raz na dwa tygodnie przez dwa, trzy dni, a takze
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢, w wymiarze godzin obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych okreslonym w planie nauczania kwalifikacyjnego kursu zawodowego.
2. Zajecia odbywajg sie zgodnie z harmonogramem planu zaje¢ podanym do wiadomosci stuchaczom.
3. Zajecia teoretyczne i praktyczne kursu odbywaja si¢ w salach dydaktycznych Wielkopolskiego
Samorzagdowego Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Koninie, ul Przemystowa 4,
62-510 Konin.
4. Jedna godzina zaje¢ w obszarze ksztalcenia teoretycznego trwa 45 minut. Zajecia w obszarze
praktycznym odbywaja sie w blokach gdzie 1 godzina trwa 55 minut zgodnie z przedstawionym
harmonogramem.
5. Realizacja kursu przebiega zgodnie z programem kursu zgodnym z Rozporzadzeniem MEN
z dnia 6 pazdziernika 2023r.

§3
1. Stuchacz zobowigzany jest do odbycia praktyk zawodowych na kursach, w ktérych uzyskanie
kwalifikacji tego wymaga.
2. Program praktyk zawarty jest w programie nauczania obowigzujacym w danej kwalifikacji.
3. W szczeg6lnych uzasadnionych przypadkach stuchacze mogg wskaza¢ miejsce realizacji praktyk.
4, Odbywanie praktyk odbywa si¢ zgodnie z procedurg obowigzujaca podczas realizacji praktyk.
5. Zasady zwolnienia z odbywania praktyk okresla Organizator.

§4



Prowadzacymi zajecia sg nauczyciele, specjalisci oraz instfuktorzy praktycznej nauki zawodu
posiadajacy odpowiednie przygotowanie w zakresie zagadnien obejmujacych tresci merytoryczne
poszczegbdlnych kwalifikacyjnych kurséw zawodowych.

§5
1. Stuchaczami kurséw moga by¢ osoby doroste, (ktére ukonczyty 18 lat):
- absolwenci wszystkich typéw szkot — szkét podstawowych, gimnazjow, szkot
ponadgimnazjalnych, szkét policealnych — zainteresowani zdobywaniem kwalifikacji

zawodowych,
absolwenci studiéw wyzszych, dla ktérych zdobyty zawoéd nie daje miejsca na rynku pracy,
osoby doroste, pracujace w danym zawodzie, chcace naby¢ lub zaktualizowaé wiedzg i
umieje¢tnosci zawodowe wymagane przez pracodawce,
aktualni stuchacze liceéw ogdlnoksztatcgcych dla dorostych, ktorzy znajdg czas na
rownoleglte zdobywanie kwalifikacji zawodowych.
2. Shuchacze kwalifikacyjnych kurséw zawodowych muszg spetnia¢ szczegdlne uwarunkowania lub
ograniczenia zwigzane z ksztalceniem w danym zawodzie okreslone w rozporzadzeniu w sprawie
klasyfikacji zawoddw szkolnictwa zawodowego. Dla poszczegdlnych kurséw uwarunkowania te sg
okreslone w programach nauczania.
3. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na kurs zobowigzani sg ztozy¢ wniosek w formie papierowe;
w  sekretariacie  Wielkopolskiego Samorzgdowego Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Koninie, lub w formie online wedlug wzoru zamieszczonego na stronie
internetowe] placowki.
4. Wyjatkowe przypadki, w jakich osoba, ktora ukonczyta gimnazjum, a nie ukonczyta 18 roku zycia,
moze spetnia¢ obowigzek nauki poprzez ucze¢szczanie na kwalifikacyjny kurs zawodowy, okresla
rozporzgdzenie MEN w sprawie przypadkow, w jakich do publicznej szkoty dla dorostych mozna
przyjaé osobe, ktora ukonczyta 16 albo 15 lat, oraz przypadkow, w jakich osoba, ktéra ukonczyta
gimnazjum oraz:

* ma opdznienie w cyklu ksztalcenia zwigzane z sytuacjg zyciowa lub zdrowotng
uniemozliwiajacg lub znacznie utrudniajaca podjecie lub kontynuowanie nauki w szkole
ponadgimnazjalnej dla miodziezy albo uniemozliwiajacg lub znacznie utrudniajgcy
realizowanie, zgodnie z przepisami w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych
i ich wynagradzania, przygotowania zawodowego u pracodawcy.
lub przebywa w zaktadzie karnym, areszcie sledczym, zaktadzie poprawczym lub schronisku
dla nieletnich.

5. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania kursu przy niewystarczajacej liczbie stuchaczy.

§6
1. Dokumentacja kwalifikacyjnego kursu zawodowego obejmuje:
program nauczania,
dziennik zajec,
protokot z przeprowadzonego zaliczenia,
ewidencj¢ wydanych zaswiadczen.
2. Przebieg kursu dokumentowany jest w
dziennikach zajec,
protokotach zaliczenia.



Rozdzial 2
PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA KURSU

1
Uczestnicy maja prawo do: ¥
- wlasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia zgodnie z zasadami higieny pracy,
efektywnego uczestnictwa w procesie dydaktycznym celem zdobycia rzetelnej wiedzy oraz
rozwijania swoich zainteresowan,
przedstawiania opiekunowi grupy, statutowym organom Centrum probleméw zwigzanych
z funkcjonowaniem kursu,
pelnej informacji o zaliczeniu przedmiotu oraz przestrzegania zasad w zakresie zaliczenia
przedmiotu, okreslonych odrebnymi przepisami dla uczniow i stuchaczy szkoét publicznych,
uzyskania informacji o zaliczeniu przedmiotu oraz przestrzegania zasad w zakresie zaliczenia
przedmiotu, okreslonych odrebnymi przepisami dla uczniow i stuchaczy szkoét publicznych,
uzyskania informacji dotyczacej organizacji kursu,
konsultacji z nauczycielami badz instruktorami kursu w godzinach wyznaczonych dyzurow.

§2
1. Osoba podejmujgca ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajgca:
dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe lub inny réwnorzedny, $wiadectwo uzyskania
tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza lub inny réwnorzedny,
$wiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski,
$wiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztalcenie zawodowe,
$wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,
swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie,
zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
jest zwalniana, na swoj wniosek z zaje¢ dotyczacych odpowiednio tresci ksztalcenia lub efektow
ksztalcenia zrealizowanych w dotychczasowym procesie ksztalcenia, o ile sposob organizacji
ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym umozliwia takie zwolnienie.
2. Stuchacze zobowigzani sg zna¢ i przestrzega¢ postanowienia Regulaminu organizacji i realizacji
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, a w szczegolnosci:
* uczestniczyé w zajeciach przewidzianych programem kursu,
dbac o dobre imi¢ placoéwki,
odnosi¢ sie z szacunkiem do prowadzacych zajecia oraz innych pracownikow szkoty,
dbaé o zdrowie i zycie swoje 1 innych oraz higiene osobista i estetyczny wyglad,
przestrzega¢ obowigzujacych w pracowniach przepisow BHP i PPOZ,
dba¢ o tad i porzadek oraz mienie szkolne, wlasne oraz innych,
zaliczy¢ w terminie wszystkie wymagane aktywnosci oraz zaliczenia, ktére sa warunkiem
ukonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
powiadomié organizatora o zmianie adresu i innych weze$niej podanych danych osobowych,
zaopatrzy¢ sie¢ w podstawowe narzgdzia i materialy, ubrania robocze, o ktorych mowa bedzie
na spotkaniu organizacyjnym rozpoczynajacym Kurs.
3. Za zniszczenia i szkody wyrzadzone umyslnie na terenie placowki i w innych podmiotach
ksztalcenia praktycznego odpowiadajg stuchacze.
4. Zajeé nie wolno filmowaé, fotografowaé, ani nagrywac bez zgody prowadzacych.
5. Na teren szkoty nie wolno wnosi¢ niebezpiecznych narzg¢dzi i substancji, narzgdzi obrony osobistej
i przedmiotéw mogacych spowodowac zagrozenie zdrowia, zycia i bezpieczenstwa swojego i innych.

§3

Osoba uczestniczaca w kursie zostaje skreslona z listy uczestnikoéw w przypadku:



niepodj¢cia kursu,
nieuzupetnienia wymaganych dokumentow,
nieuzyskania zaliczen z wymaganych programem kursu zaj¢¢ oraz prac kontrolnych.

Rozdzial 3
ZAKRES OBOWIAZK()W NAUCZYCIELI PROWADZACYCH ZAJECIA

§1
1. Ztozenie do organizatora kursu w wersji papierowej i elektronicznej tematow zajg¢ edukacyjnych
z odwotaniem do efektéw ksztalcenia w podstawie programowej dla danej kwalifikacji oraz
opracowanych zadan na zaliczenie kursu, w oparciu o ustalony harmonogram kursu wraz z datami
ich realizacji.
3. Prowadzacy zaj¢cia majg obowiagzek realizowaé programu kursu zgodnie z planem zajec.
4. Prowadzacy zajgcia majg obowigzek przedstawi¢ wymagania i kryteria zaliczenia materiatu
nauczania oraz wskaza¢ uczestnikom wykaz fachowej literatury i innych pomocy niezb¢dnych w
procesie samoksztalcenia.
5. Prowadzacy zajgcia majg prawo zglaszania do Organizatora kursu wszelkich uwag dotyczacych
organizacji i przebiegu zaj¢é.
6. Prowadzacy zajgcia podajg do wiadomosci uczestnikow kursu terminy dyzuréw w porozumieniu
z organizatorem ksztalcenia (przynajmniej raz w tygodniu, proporcjonalnie do pensum w stosunku
10:1, przy 10 godzinach 1 godzina dyzuru). Termin realizacji konsultacji odbywac si¢ bedzie od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 15:00 do 17:00.
7. Prowadzacy zajgcia majg obowigzek wpisywania tematdw zaj¢¢ do dziennika kursu zgodnie z
wyznaczonym tygodniowym pensum i nie pdzniej niz do 3 dni od realizacji tych zaje¢ odnotowujg
obecnos¢ stuchaczy i uczestnikow.

Rozdzial 4
ZAKRES OBOWIAZKOW OPIEKUNA

§1
1. Za prawidtowa realizacj¢ kursu odpowiada opiekun, ktory nadzoruje jego przebieg, poziom i
sposob prowadzenia zajg¢ dydaktycznych.
2. Opiekun kursu ma obowigzek przedstawi¢ uczestnikom kursu cel, program i organizacje kursu
oraz szczegdtowy plan zajec objetych programem.
3. Opiekun kursu ma obowigzek zbiera¢ opinie o przebiegu kursu.
4. Opiekun kursu w uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym opiniuje i przedstawia Dyrektorowi
Wielkopolskiego Samorzadowego Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Koninie,
propozycje zaliczenia efektéw ksztalcenia na podstawie podania uczestnika.

Rozdzial 5
WARUNKI ZALICZENIA KURSU

§1

Kwalifikacyjny Kurs Zawodowy konczy si¢ zaliczeniem w formie ustalonej przez podmiot
prowadzacy kurs.



§2
Warunkiem zaliczenia kursu jest:
1. zaliczenie praktyk jesli obowigzujg w danej kwalifikacji,
2. uzyskanie wymaganego zaliczenia osobno kazdego przedmiotu na zasadach okreslonych przez
prowadzacego przedmiot tj. wykonanie wszystkich obowigzkowych zadan, ¢wiczen.

§3

Na kursie nie ocenia si¢ zachowania.

§4
Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpi do zaliczenia w wyznaczonym terminie,
zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym, wyznaczonym przez Organizatora.

§5
1. Shuchaczowi, ktoéry ukonczy kurs w Wielkopolskim Samorzadowym Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Koninie, Centrum Ksztalcenia Ustawicznego wystawia
zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego.
2. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydawane jest na podstawie § 11.2. Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 6 pazdziernika 2023r. W sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175).
3. Zaswiadczenie jako druk scistego zarachowania podlega rejestracji.
4. Zaswiadczenie jest wydawane stuchaczowi dopiero po uregulowaniu przez niego wszystkich
przewidzianych zobowigzan wobec organizatora.

Rozdzial 6
EGZAMINY ZEWNETRZNE

§1
Wielkopolskie Samorzagdowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Koninie,
Centrum Ksztalcenia Ustawicznego, w terminie 14 dni od daty rozpoczgcia ksztatcenia informuje
Okregowa Komisje Egzaminacyjna w Poznaniu o rozpoczeciu ksztalcenia na kwalifikacyjnym
kursie zawodowym.

§2
Ukonczenie kursu umozliwia przystgpienic do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przeprowadzonego w formie pisemnej (test wyboru) oraz praktycznej (wykonanie
elementu pracy zgodnie z efektami wynikajacymi z podstawy programowej). Osoba, ktdra ukonczyla
kwalifikacyjny kurs zawodowy (lub uczgszcza na kurs), posiada minimum wyksztalcenie $rednie,
zamierzajaca przystagpi¢ do egzaminu zawodowego, sktada pisemng deklaracj¢ dotyczacg
przystgpienia do egzaminu zawodowego.
Deklaracje nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz na 4 miesigce przed ogloszona przez dyrektora OKE datg
rozpoczecia egzaminu zawodowego.

§3
Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (z danego kursu) prowadzony jest przez Okrggowg
Komisje Egzaminacyjng w Poznaniu.



Rozdzial 7 ,
POSTANOWIENIA KONCOWE

§1

in j ie i ' .medyk.konin.pl.
| est dostepny dla stuchaczy na stronie internetowej WWW.mec .
; l;i;g;r?;n igéulaminuqivymaga formy pisemnej. O kazdorazovsfej zmianie Regulaminu stuchacze
Z(.)stanq poinformowani przez Dyrektora WSCKZiU lub Kierownika CKU.

Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksziulcenig
Lewodowego i Ustowicznego w Koninie
Centrinm Ksztateenin Ustawicznepso
ul.Przemysiowa 1, 62-510 Konin
tel./lax: 63 242 42 15 SRelridl vk Konin,pl
Regon 368254267







